VERBALE N. ____ DEL CONSIGLIO DI CLASSE
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “P.E.BARSANTI”
Classe ________  |  A.S. 20____/20____
In riferimento al D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, art. 5 (composizione, presidenza, segreteria e competenze del Consiglio di Classe) e art. 37, commi 1, 3 e 4, per quanto applicabili; D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, artt. 4-5 (autonomia didattica e organizzativa); Reg. (UE) 2016/679, artt. 5 e 9, e D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018 (protezione dei dati); Regolamento d’istituto vigente, si procede al consiglio di Classe
Il giorno __________________, alle ore ______, presso ______________________________ si riunisce il Consiglio della Classe___________, regolarmente convocato, per il seguente ordine del giorno:
	N.
	Punto all’ordine del giorno
	Componenti

	1
	
	☐ soli docenti   ☐ docenti + genitori

	2
	
	☐ soli docenti   ☐ docenti + genitori

	3
	
	☐ soli docenti   ☐ docenti + genitori

	4
	
	☐ soli docenti   ☐ docenti + genitori

	5
	
	☐ soli docenti   ☐ docenti + genitori

	6
	
	☐ soli docenti   ☐ docenti + genitori

	PARTE I – SEDUTA CON LA SOLA COMPONENTE DOCENTE


Presiede: ☐ Dirigente scolastico ______________________________  ☐ docente componente del Consiglio ______________________________, delegato dal Dirigente scolastico.
Segretario verbalizzante, designato dal Dirigente scolastico: ins. ______________________________________, componente del Consiglio.
D.Lgs. 297/1994, art. 5, commi 5 e 8.
Componenti docenti
	N.
	Cognome e nome
	Classe
	Presente
	Assente

	1
	
	
	☐
	☐

	2
	
	
	☐
	☐

	3
	
	
	☐
	☐

	4
	
	
	☐
	☐

	5
	
	
	☐
	☐

	6
	
	
	☐
	☐

	8
	
	
	☐
	☐

	9
	
	
	☐
	☐

	10
	
	
	☐
	☐

	11
	
	
	☐
	☐


Altri presenti, se legittimamente invitati per specifici punti: ☐ nessuno  ☐ ______________________________________ (nome, qualifica, punto n. ___).
La presenza di soggetti non componenti va limitata ai punti per i quali è necessaria e non attribuisce diritto di voto.
Il Presidente, accertata la regolare convocazione e rilevate le presenze sopra indicate, dichiara aperta la seduta alle ore ______ e avvia la trattazione dei punti all’ordine del giorno.
Verbale della seduta precedente 
☐ preso atto / approvato senza osservazioni   ☐ approvato con le seguenti osservazioni: ________________________________
Le eventuali rettifiche o precisazioni sono verbalizzate nella seduta corrente; non si altera retroattivamente il verbale già formato, salvo correzioni materiali tracciabili secondo la procedura interna.
Punto n. ____ – ________________________________________________________________
Riportare il titolo esattamente come da convocazione. Non assumere decisioni su materie estranee all’ordine del giorno; eventuali questioni ulteriori sono rinviate a successiva convocazione, salvo mere comunicazioni.
Sintesi della trattazione
Sintesi essenziale e impersonale: fatti, elementi esaminati, posizioni rilevanti. Per situazioni individuali verbalizzare solo dati strettamente necessari e pertinenti, preferendo il rinvio alla documentazione riservata agli atti.
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Esito / determinazione di competenza
Indicare, secondo il punto trattato: ☐ coordinamento didattico/interdisciplinare  ☐ accordo operativo  ☐ proposta  ☐ parere  ☐ presa d’atto  ☐ deliberazione, solo se prevista dalla normativa o dal regolamento  ☐ rinvio.
________________________________________________________________________________________
Responsabile/i e termine, se pertinenti: __________________________________________________________
Compilare solo quando il punto richiede una deliberazione, un parere o altra espressione collegiale formalizzata. Le astensioni si annotano separatamente; la votazione è segreta quando si faccia questione di persone (D.Lgs. 297/1994, art. 37, commi 3-4).
	ESITO
	☐ unanimità dei voti validamente espressi  |  favorevoli n. ___  contrari n. ___  astenuti n. ___

	
	☐ maggioranza dei voti validamente espressi  |  favorevoli n. ___  contrari n. ___  astenuti n. ___

	
	☐ proposta/parere non approvato  |  favorevoli n. ___  contrari n. ___  astenuti n. ___

	
	☐ nessuna votazione (punto informativo / confronto / coordinamento)


Duplicare il blocco “Punto n.” per ciascun punto trattato con la sola componente docente.
Ingressi e uscite rilevanti ai fini della composizione della seduta
☐ nessuno   ☐ ore ______ entra/esce ______________________   ☐ ore ______ entra/esce _______________________
	PARTE II – SEDUTA CON I RAPPRESENTANTI DEI GENITORI


Compilare solo per i punti per i quali la convocazione prevede la componente dei genitori. Ai sensi dell’art. 5, comma 2, lett. a), D.Lgs. 297/1994, fanno parte del Consiglio un massimo di n.4 genitori rappresentanti eletti  per ciascuna classe interessata.
Alle ore ______ la seduta prosegue con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori. Presidente e segretario restano invariati, salvo diversa annotazione: ________________________________________________.
Componente docente: ☐ invariata rispetto alla Parte I  ☐ variazioni: ____________________________________________
Rappresentanti dei genitori
	N.
	Cognome e nome
	Classe rappresentata
	Presente
	Assente

	1
	
	
	☐
	☐

	2
	
	
	☐
	☐

	3
	
	
	☐
	☐

	4
	
	
	☐
	☐


Il Presidente rileva la presenza dei rappresentanti sopra indicati e prosegue con i punti n. __________________ dell’ordine del giorno.
La mancata elezione o l’assenza di uno o più rappresentanti non impedisce, di per sé, la costituzione dell’organo (D.Lgs. 297/1994, art. 37, comma 1). Non sono trattate, in questa composizione, situazioni riferibili a singoli alunni identificati o identificabili: eventuali questioni individuali sono rinviate a sedi riservate, nel rispetto dei principi di necessità, pertinenza e minimizzazione dei dati.
Punto n. ____ – ________________________________________________________________
Riportare il titolo esattamente come da convocazione. Non assumere decisioni su materie estranee all’ordine del giorno; eventuali questioni ulteriori sono rinviate a successiva convocazione, salvo mere comunicazioni.
Sintesi della trattazione
Sintesi essenziale, impersonale e riferita alla classe/gruppo nel suo complesso. Non verbalizzare situazioni di singoli alunni identificati o identificabili: le questioni individuali sono rinviate a sedi riservate.
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Interventi dei rappresentanti dei genitori
________________________________________________________________________________________
Esito di competenza del Consiglio
Selezionare e formulare in modo puntuale: ☐ proposta al Collegio dei docenti  ☐ parere  ☐ osservazione/richiesta  ☐ comunicazione/presa d’atto  ☐ rinvio. Evitare la formula generica “il Consiglio decide” quando la materia appartiene alla competenza di altro organo.
________________________________________________________________________________________
Responsabile/i e termine, se pertinenti: __________________________________________________________
Compilare solo quando il punto richiede una deliberazione, un parere o altra espressione collegiale formalizzata. Le astensioni si annotano separatamente; la votazione è segreta quando si faccia questione di persone (D.Lgs. 297/1994, art. 37, commi 3-4).
	ESITO
	☐ unanimità dei voti validamente espressi  |  favorevoli n. ___  contrari n. ___  astenuti n. ___

	
	☐ maggioranza dei voti validamente espressi  |  favorevoli n. ___  contrari n. ___  astenuti n. ___

	
	☐ proposta/parere non approvato  |  favorevoli n. ___  contrari n. ___  astenuti n. ___

	
	☐ nessuna votazione (punto informativo / confronto / coordinamento)


Duplicare il blocco “Punto n.” per ciascun punto trattato con la componente dei genitori.
	CHIUSURA DELLA SEDUTA


Ulteriori punti / rinvii
Punti rinviati a successiva seduta: ☐ nessuno  ☐ n. __________________, per il seguente motivo: ________________________________
Comunicazioni
☐ nessuna  ☐ _______________________________________________________________________________________
Le “varie ed eventuali” non costituiscono una sede autonoma per assumere deliberazioni su questioni non indicate nell’ordine del giorno; le questioni che richiedono una decisione sono inserite in una successiva convocazione, salvo i casi consentiti dalla disciplina applicabile.
Ingressi e uscite durante la parte con i genitori
☐ nessuno   ☐ ore ______ entra/esce __________________________   ☐ ore ______ entra/esce __________________________
Chiusura
Esauriti i punti all’ordine del giorno, il Presidente dichiara chiusa la seduta alle ore ______.
Allegati
☐ nessuno   ☐ n. ____ allegati: ___________________________________________________________________________
Gli allegati richiamati nel verbale ne costituiscono parte integrante se identificati in modo univoco e conservati secondo le procedure documentali dell’istituzione scolastica.
	IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE
	IL PRESIDENTE

	____________________________________
	____________________________________


Riferimenti normativi richiamati nel modello
• D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, artt. 5 e 37.  • D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, artt. 4-5.  • Regolamento (UE) 2016/679, artt. 5 e 9.  • D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101.  • Regolamento d’istituto vigente e ulteriori disposizioni specifiche applicabili ai singoli punti all’ordine del giorno.
Modello verbale Consiglio di classe – Scuola Barsanti

