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Circolare n. 46            
  AI GENITORI  

AL PERSONALE SCOLASTICO  
AL SITO  

ALLA COMMISSIONE ELETTORALE  

Oggetto: Indizione Elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto – 24 e 25 novembre 2024  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

 

VISTO il Testo Unico approvato con il Decreto Legislativo 16.04.1994, n.297, parte I^ - Titolo  I^, concernente le norme sulla 
istituzione degli organi collegiali della scuola; 

VISTA l’O.M. n.215 del 15.07.1991 e successive modifiche ed integrazioni concernente le norme  sulla elezione del 
Consiglio di istituto;   

VISTA La Circolare ministeriale n. 38475 del 19 settembre 2024 concernente le Elezioni degli Organi  Collegiali della Scuola 
per l’anno scolastico 2024-25;   

VISTO il Decreto n.1209 USR TOSCANA  del 24 settembre 2024 di indizione Elezioni per il rinnovo del Consiglio di 
Istituto;  

 

 

INDICE 

   

le Elezioni per il rinnovo di tutte le componenti del Consiglio di Istituto dell’IC Pietrasanta 1,  previste nei giorni 24 novembre 
2024 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 e 25 novembre 2024 dalle ore 8.00 alle ore 13.30 con seggio unico, presso la scuola Pascoli 
in via Garibaldi 72; il Consiglio  di Istituto dovrà durare in carica per il triennio 2024/2025, 2025/26, 2026/2027.  

Partecipare alle votazioni nelle elezioni scolastiche significa affermare la volontà di promuovere il processo educativo e con esso 
costruire uno scambio virtuoso tra la Scuola e l’intera comunità che attorno ad essa vive e lavora. Significa costruire un’alleanza tra  
Scuola e la Società finalizzata al miglioramento del servizio scolastico e all’ampliamento delle opportunità educative e formative dei figli 
e degli studenti. Si tratta di condividere obiettivi  comuni alle famiglie e al personale scolastico e di diritti fondamentali che tutti dobbiamo 
garantire  alle giovani generazioni.  
 
Ai sensi dell’art. 37 del D. L.vo n. 297/94, il CONSIGLIO D’ISTITUTO s’intende validamente  costituito anche nel caso in cui non tutte le 
componenti abbiano espresso la propria rappresentanza.  Per quanto non previsto nel presente decreto si fa espresso rinvio alle norme 
di cui al D. L. vo n.  297/94 e alle OO. MM. citate in premessa. Ogni ulteriore informazione potrà essere richiesta presso  l ’Ufficio di 
Segreteria della Scuola.   

 

Si allegano:   
ALLEGATO 1 NOTE ESPLICATIVE DELLE PROCEDURE DELLE ELEZIONI DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
ALLEGATO 2 DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE DI CANDIDATURA 
ALLEGATO 3 DICHIARAZIONE DI PRESENTAZIONE DI LISTA DEI CANDIDATI   
   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Teresa Di Leone 
                      (firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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ALLEGATO 1  

NOTE ESPLICATIVE DELLE PROCEDURE DELLE ELEZIONI DEL CONSIGLIO DI  ISTITUTO A.S.24/252 
 
 

La procedura per le elezioni è regolata secondo le seguenti disposizioni: 
 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

1 COSTITUZIONE 

Il CI è costituito da 19 membri:  
- n. 8 rappresentanti del personale docente;   
- n. 8 rappresentanti dei genitori degli alunni;   
- n. 2 rappresentanti del personale amministrativo, tecnico ed ausiliario;   
- il Dirigente Scolastico (di diritto). 

2 

COMPETENZE 

(art. 10 del D. Leg.vo 16/4/1994, n. 297e  successive modificazioni): 
 Adotta gli indirizzi generali del DS e determina le forme di autofinanziamento.  
 Delibera il bilancio preventivo e il conto consuntivo e dispone in ordine all'impiego dei mezzi  finanziari 

per quanto concerne il funzionamento amministrativo e didattico dell'istituto.  
 Delibera, su proposta della giunta esecutiva e fatte salve le competenze del Collegio dei Docenti  e dei 

Consigli di Interclasse e Intersezione, su quanto concerne l’organizzazione e la  programmazione della 
vita e dell’attività della scuola, nei limiti della disponibilità di bilancio, sui  seguenti argomenti:  
a) surroga dei membri decaduti o cessati;  
b) adozione del Regolamento interno dell'Istituto;   
c) indice le elezioni dei Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione;  
d) approva il piano dell’offerta formativa;  
e) adatta il calendario scolastico a specifiche esigenze locali; 
f) verifica e modifica il programma annuale;  
g) indica criteri e limiti per l’utilizzazione di locali, beni e siti informatici da parte di soggetti  esterni, 
nonché altri interventi previsti dall’art. 45c.2 del D.I.n.129/2018;  
h) indica criteri per la programmazione e l'attuazione delle attività parascolastiche, interscolastiche,  
extrascolastiche, con particolare riguardo ai corsi di recupero e di sostegno, alle libere attività  
complementari, alle visite guidate e ai viaggi di istruzione;  
i) approva il prospetto di tutte le attività da retribuire con il fondo dell’istituzione;  
) indica i criteri generali relativi alla formazione delle classi e all'adattamento orario delle lezioni;  
k) esprime parere sull’andamento generale dell’Istituto.  

3  
MODALITA’ DI ELEZIONE 

 
Le Elezioni avvengono con il sistema proporzionale sulla base di liste di candidati contrapposte,  per ciascuna 
componente. 

4 

 
ELETTORATO 

 
Hanno diritto di elettorato attivo e passivo:   

 ENTRAMBI I GENITORI (o chi ne fa legalmente le veci) degli alunni iscritti alla scuola  di istruzione 
secondaria, alla scuola primaria e dell’infanzia;  

 I DOCENTI DI RUOLO E GLI INCARICATI ANNUALI nella scuola di istruzione  secondaria, nella scuola 
primaria e dell’infanzia, compresi gli insegnanti di religione;  

 IL PERSONALE A.T.A. di ruolo e non di ruolo in servizio nella scuola di istruzione  secondaria, nella 
scuola primaria e dell’infanzia.  

5 

 
LISTE DEI CANDIDATI 

 
 La Commissione Elettorale aggiorna gli elenchi degli elettori distinti per ciascuna componente  (docenti, 

genitori, personale ATA), verifica la regolarità delle liste, e designa tra gli elettori i  componenti dei seggi 
elettorali, che saranno nominati dal Dirigente Scolastico 

 Ciascuna componente scolastica partecipa all’elezione dei propri rappresentanti nel Consiglio di  Istituto, 
con la formazione e presentazione di una o più liste di candidati (docenti, genitori,  personale ATA) 

 Le liste dei candidati devono essere presentate alla Commissione elettorale, personalmente da  uno dei 
firmatari e sottoscritte da un numero di elettori ragguagliato al rispettivo corpo elettorale di  ciascuna 
componente:   
a) almeno n. 20 (venti) elettori per la componente genitori;  
b) almeno n. 20 (venti) elettori per la componente docenti;   
c) almeno n. 3 (tre) elettori per la componente personale ATA 

 Le LISTE debbono essere corredate dalla dichiarazione di accettazione della candidatura da parte  dei 
candidati che debbono, tra l’altro, dichiarare che non fanno parte né intendono fare parte di altre  liste 
della medesima componente. Le FIRME dei candidati accettanti e quelle dei presentatori  debbono essere 
autenticate dal Dirigente Scolastico, dal Direttore dei Servizi Generali ed  Amministrativi o dal Sindaco o 
suo delegato oppure dal Segretario Comunale o da un Notaio o da  un Cancelliere. L'AUTENTICAZIONE 
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delle FIRME dei presentatori e dei candidati accettanti è  effettuata sia mediante i certificati di 
autenticazione, in carta libera, da allegare alle liste medesime,  sia mediante autenticazione apposta sulle 
liste stesse. Nel certificato predetto debbono essere  indicati il Cognome, il Nome, il luogo e la data di 
nascita, nonché gli estremi del documento di  riconoscimento. In luogo degli estremi del documento di 
riconoscimento fa fede l' attestazione della  conoscenza personale da parte del funzionario che effettua 
l'autenticazione 

 Ciascuna lista deve essere contraddistinta, oltre che da un numero romano riflettente l'ordine di  
presentazione alla Commissione Elettorale, anche da un motto indicato dai presentatori in calce alla  lista 

 I candidati sono elencati con l’indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita, nonché  
dell’eventuale sede di servizio. Essi sono contrassegnati da numeri arabici progressivi 

 Le liste devono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, i quali devono,  inoltre, 
dichiarare che non fanno parte né intendono far parte di altre liste della stessa componente e  per lo 
stesso Consiglio di Circolo 

 Nessun candidato può essere incluso in più liste di una stessa componente (genitori, o docenti o  
personale ATA) per le elezioni dello stesso Consiglio di Istituto, né può presentarne alcuna 

 Le liste possono contenere fino al doppio del numero dei rappresentanti da eleggere per  ciascuna 
componente 

 Successivamente alla presentazione delle liste, non è consentita la rinuncia alla candidatura. E’  
consentita, invece, la facoltà dell’eletto di rinunciare alla nomina 

6 

 
SEGGIO ELETTORALE 

 
Sarà costituito n. 1 seggio elettorale, composto da un presidente e da due scrutatori (di cui uno  funge da segretario). 
Nel caso in cui l’elettore sia genitore di due o più alunni frequentanti l’Istituto,  vota una sola volta nel seggio costituito 
nel plesso frequentato dal figlio di età minore 

7 

 
COME VOTARE 

 

 All’atto della votazione gli elettori sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro riconoscimento 
 
 
 Gli elettori prima di ricevere la scheda devono apporre la propria firma leggibile accanto al loro  nome e 

cognome sull'elenco degli elettori del seggio 
 Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore mediante l’indicazione del numero  romano di 

lista e l’eventuale espressione della preferenza:  
a) Il personale ATA può indicare non più di n. 1 (una) preferenza, espressa con un segno  accanto al 
nominativo del candidato prestampato nella scheda;  
b) Il genitore può indicare fino a n. 2 (due) preferenze espresse con un segno accanto al  nominativo del 
candidato o dei candidati prestampato nella scheda;   
c) Il docente può indicare fino a n. 2 (due) preferenze, espresse con un segno accanto al  nominativo 
del candidato o dei candidati prestampato nella scheda 

 I docenti in servizio in più sedi scolastiche esercitano l’elettorato attivo e passivo per l’elezione  degli 
organi collegiali di tutte le scuole in cui prestano servizio 

 L’elettore che fa parte di più componenti (es. docente o A.T.A e contemporaneamente genitore  di un 
alunno) ha il diritto di esercitare l’elettorato attivo (con il voto) e passivo (con la candidatura)  per tutte le 
componenti a cui partecipa 

 Nel caso in cui un candidato sia eletto in rappresentanza di più componenti nello stesso organo  
collegiale, deve optare per una delle rappresentanze 

8 

 
SCRUTINIO 

 Le operazioni di scrutinio hanno inizio immediatamente dopo la chiusura delle votazioni e non  possono 
essere interrotte fino al loro completamento 
 Alle operazioni predette partecipano, se nominati, i rappresentanti di lista appartenenti alla  componente 

per la quale si svolge lo scrutinio 

9 

 
PROCLAMAZIONE DEGLI 

ELETTI 

 
Le operazioni ai fini dell’attribuzione dei posti spettano al seggio N° 1. Ultimata la ripartizione  dei posti tra le liste e 
individuati i candidati che, in base al numero delle preferenze ottenute hanno  diritto a ricoprirli, il seggio n. 1 procede 
alla proclamazione degli eletti entro 48 ore dalla  conclusione delle operazioni di voto 

10  
NOMINA DEI MEMBRI DEL CI 

 
Il Dirigente Scolastico, con i poteri delegati, dispone con decreto la nomina dei membri del  Consiglio di Istituto 

 
Per quanto non previsto dalle presenti disposizioni, si rimanda a quelle contenute nella O.M.  215/91 

Ogni ulteriore informazione potrà essere richiesta presso l’Ufficio di Segreteria (A.A, Laura Angelini) 
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SCADENZARIO 

 
 

N. ADEMPIMENTO  ENTRO IL 

1 ELENCHI ELETTORI 
Il DS comunica alla Commissione Elettorale (CE) dei docenti, genitori e ATA entro il 35° giorno prima delle operazioni di 
voto 

21.10.2024 

2 DEPOSITO ELENCHI ELETTORI  

La CE deposita presso la segreteria scolastica gli elenchi degli  elettori, distinti per componente:  
- Elenco Docenti (ruolo e supplenti annuali)  
- Elenco dei Genitori degli alunni iscritti   
- Elenco del personale ATA ( con incarico a tempo  indeterminato e determinato – suppl. annuali)  

All’albo viene affisso l’avviso di avvenuto deposito. 

N.B.: i requisiti per l'inclusione negli elenchi debbono essere  posseduti alla data di indizione delle elezioni.   

I genitori di più alunni iscritti in classi diverse dello stesso  Istituto votano una sola volta e votano nella scuola 
frequentata  dal figlio minore  

21.10.2024  

3 RICORSI AVVERSO ERRONEA COMPILAZIONE  ELENCHI  

Entro 5 giorni dalla data di affissione all’albo dell’avviso di  avvenuto deposito degli elenchi. 

25.10.2024 

4 PRESENTAZIONE DELLE LISTE CANDIDATI E DEI  PROGRAMMI   

La lista può comprendere un numero di candidati fino al doppio  del numero dei rappresentanti da eleggere:   

❑ DOCENTI n° 8 candidati da eleggere lista con 16  nominativi -  

❑ GENITORI n° 8 candidati da eleggere lista con 16  nominativi –  

❑ A.T.A. n° 2 candidati da eleggere lista con 4  nominativi -  

I membri della Commissione elettorale possono sottoscrivere le  liste dei candidati ma non essere essi stessi candidati.  

Dalle ore 9.00 del  
04.11.2024 alle 
ore 12.00  del 
08.11.2024 

5 AFFISSIONE ALBO LISTE DEI CANDIDATI  

La CE verificherà successivamente la regolarità delle liste; di  ogni irregolarità viene data comunicazione mediante 
affissione  all’albo con invito a regolarizzare la lista entro 3 giorni  dall’affissione della comunicazione. 

Dalle ore 15.00 
del  08.11.2024 

6 PROPAGANDA ELETTORALE   

Le riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi  possono essere tenute dal 18°giorno al 2° giorno 
antecedente le  votazioni.  

Le richieste per le riunioni di propaganda elettorale devono essere  presentate dagli interessati al Dirigente Scolastico entro il  
10°giorno antecedente a quello fissato per le votazioni 

 
 
Dal 06.11.2024 al 
22.11.2024 
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7 COMPOSIZIONE E NOMINA DEI SEGGI   
Ogni seggio è composta da un presidente e da due scrutatori di  cui uno funge da segretario, gli stessi vengono scelti tra 
coloro  che facciano parte delle categorie da rappresentare e siano elettori  della sede, cercando di assicurare nel limite del 
possibile la  rappresentanza delle varie categorie interessate. I componenti dei  seggi elettorali sono nominati dal Dirigente 
Scolastico su  designazione della commissione elettorale di circolo o d'Istituto.  I seggi sono nominati in data non 
successiva al 5° giorno  antecedente le votazioni. Una volta nominati i seggi, la  commissione elettorale dovrà trasmettere 
subito gli elenchi degli  elettori e della trasmissione dovrà darne informazione mediante  affissione all'albo. 

 
19.11.2024 

9 PROCLAMAZIONE ELETTI   
Il seggio elettorale procede alla proclamazione degli eletti entro  48 ore dalla conclusione delle operazione di voto 

 
Entro le ore 13.30 
del 27.01.2024 

10 RICORSI   
I rappresentanti di lista e i singoli candidati possono presentare ricorso avverso i risultati delle  elezioni, entro 5 giorni dalla 
data di affissione all'albo degli elenchi relativi alla proclamazione  degli eletti, alla commissione elettorale di Istituto. La 
commissione decide entro cinque giorni  dalla scadenza del termine sopra indicato. 

 
02.12.2024 
 
07.12.2024 
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