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VIA GARIBALDI,72 - PIETRASANTA(LU) 
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______________________________________________________________________________________________________________________ 

PROTOCOLLO PER L’INIZIO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE E PER L’ORGANIZZAZIONE 
DELLE ATTIVITA’ DI ACCOGLIENZA - A.S. 2023/24 

Approvato dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio d’Istituto nelle rispettive sedute del giorno 11.9.2023 

 

PREMESSA 
L’inizio delle attività didattiche è fissato per venerdì 15 settembre 2023. Con delibera n. 98 del 21.06.2023, il 
Consiglio di Istituto ha approvato il calendario scolastico per l’a.s. 2023/24. Si evidenzia che le attività 
didattiche sono previste anche il giorno sabato 16 settembre per la scuola primaria e secondaria di I grado. 
Dal giorno 18.09.2023 la proposta educativa e formativa sarà, come di consueto, sviluppata su 5 giorni 
settimanali.  
 

INDICAZIONI OPERATIVE RELATIVE ALL’AVVIO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

SCUOLE DELL'INFANZIA 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA SIRIO GIANNINI - VALLECCHIA 
 
Venerdì 15  settembre inizio delle attività didattiche solo alunni nuovi iscritti dalle ore 8.00 accompagnati da un 
adulto (genitori/tutor, parenti). 
Dal 18 al 22 settembre frequenteranno anche i bambini del 2° e 3° anno con orario 8.00 -13.00 senza servizio 
mensa. I nuovi iscritti faranno un orario più flessibile, indicativamente dalle ore 10.00 alle ore 12.00, in base 
alle necessità legate all’inserimento. 
Dal 25 al 29 settembre orario 8.00 -14.00 con servizio mensa per tutti. 
Dal 2 ottobre orario completo per tutti come segue: 
 
ORARIO DI INGRESSO  

 08.00 – 09.00 
 
ORARIO DI USCITA 

 1° uscita ore 12.00 

 2° uscita ore 13.00 – 14.00 

 3° uscita ore 15.30 – 16.00 
 
Per ulteriori specifiche riferirsi al referente di plesso. 

 

SCUOLA INFANZIA MARSILI – AFRICA 
 
Venerdì 15  settembre inizio delle attività didattiche solo alunni nuovi iscritti dalle ore 8.00 accompagnati da un 
adulto (genitori/tutor, parenti). 
Dal 18 al 22 settembre frequenteranno anche i bambini del 2° e 3° anno con orario 8.00 -13.00 senza servizio 
mensa. I nuovi iscritti faranno un orario più flessibile, indicativamente dalle ore 10.00 alle ore 12.00, in base 
alle necessità legate all’inserimento. 
Dal 25 al 29 settembre, con l’inizio della mensa, l’orario per tutti sarà 8.00-14.00 (per i bambini nuovi iscritti, 
verranno concordati gli orari con le famiglie in base alle loro esigenze specifiche). 
Dal 2 ottobre orario scolastico completo per tutti dalle 8.00 alle 16.00. L’entrata e l’uscita, per il Plesso Marsili, 
avverrà per tutti dall’ingresso principale nelle fasce orarie di seguito elencate: 
 
ORARIO DI INGRESSO  
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 dalle 8.00 alle 9.00 
 
ORARIO DI USCITA 

 1° uscita ore 12.00 

 2° uscita dalle ore 13.30 alle ore 14.00 

 3° uscita dalle ore 15.30 alle ore 16.00 

Per ulteriori specifiche riferirsi al referente di plesso. 
 

SCUOLA INFANZIA C. LORENZINI – PIETRASANTA CAPOLUOGO 

Venerdì 15  settembre inizio delle attività didattiche solo alunni nuovi iscritti dalle ore 8.00 accompagnati da un 
adulto (genitori/tutor, parenti). 
Dal 18 al 22 settembre frequenteranno anche i bambini del 2° e 3° anno con orario 8.00 -13.00 senza servizio 
mensa. I nuovi iscritti faranno un orario più flessibile, indicativamente dalle ore 10.00 alle ore 12.00, in base 
alle necessità legate all’inserimento. 
Dal 25 al 29 settembre, con l’inizio della mensa, l’orario per tutti sarà 8.00-14.00 (per i bambini nuovi iscritti, 
verranno concordati gli orari con le famiglie in base alle loro esigenze specifiche). 
Dal 2 ottobre orario scolastico completo per tutti dalle 8.00 alle 16.00. L’entrata e l’uscita, per il Plesso 
Lorenzini, avverrà per tutti dall’ingresso principale nelle fasce orarie di seguito elencate: 
 
ORARIO DI INGRESSO  

 dalle 8.00 alle 9.00 
 
ORARIO DI USCITA 

 1° uscita ore 11.45 

 2° uscita dalle ore 13.30 alle ore 14.00 

 3° uscita dalle ore 15.30 alle ore 16.00 
 
Per ulteriori specifiche riferirsi al referente di plesso 
 

_____________________________ 

 

INDICAZIONI COMUNI PER LE SCUOLE DELL'INFANZIA 
 
Organizzazione dell’attività di accoglienza 
Il primo giorno di scuola (15 settembre 2023) è dedicato interamente all’accoglienza dei bambini nuovi iscritti e ai loro familiari, con 
orario 8.00-13.00. I bambini ed i familiari incominceranno a conoscere le maestre e il nuovo ambiente scolastico, partecipando a 
piccole attività appositamente studiate per loro. 
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SCUOLE PRIMARIE 

SCUOLA PRIMARIA FORLI - VALLECCHIA 
Tempo scuola: 

Tempo pieno – 40 ore Classi prima, terza, quarta e quinta 
Tempo a modulo – Classe terza: 27 ore più 13 ore di tempo mensa e di progetto prolungamento  

 

 Dal 15 al 22 settembre tutte le classi effettueranno un orario antimeridiano 8:30-12:30 compreso 
sabato 16. 

 Dal 25 settembre orario completo per le classi seconda, terza, quarta e quinta, antimeridiano per la 
classe prima che inizierà il tempo pieno lunedì 2 ottobre. 

 Dal 2 ottobre orario completo per tutte le classi 8.30-16.30. 
 
Il primo giorno di scuola i bambini della classe prima verranno accompagnati nell’aula dai genitori per un primo 
incontro di conoscenza con le famiglie. 

 
MENSA 
Da quest’anno verrà effettuato il turno unico alla mensa per tutte le classi: 12:30-13:30. 

 

SCUOLA PRIMARIA “P.G. BARSOTTINI”– AFRICA 
Tempo scuola – 40 ore 

 

 Da venerdì 15 a venerdì 22 settembre tutte le classi svolgeranno un orario antimeridiano con  uscita alle 
ore 12.30, compreso sabato 16. 

La classe prima continuerà a svolgere il suddetto orario fino a venerdì 29 settembre. 

 Da lunedì 25 settembre, le classi seconda, terza, quarta e quinta inizieranno la mensa con uscita alle 
ore 16.30. 

 Da lunedì 2 ottobre tutte le classi svolgeranno l’orario scolastico completo dalle ore 8.30 alle ore 16.30, 
con mensa. 

 
Tutte le classi della scuola primaria Barsottini entreranno alle ore 8.30. 
 
Le insegnanti accoglieranno i bambini e le bambine al cancello e li accompagneranno nelle rispettive classi. 
Solo i bambini di classe prima, il primo giorno di scuola, potranno essere accompagnati dai genitori all’interno 
dell’edificio. Nei giorni di pioggia gli alunni e le alunni potranno essere accompagnati dai genitori fino 
all’ingresso dell’edificio scolastico. 
I bambini che arriveranno in ritardo dovranno suonare il campanello ed essere accompagnati fino all’ ingresso 
della scuola dove saranno presi in consegna dai collaboratori scolastici che provvederanno ad accompagnarli 
in classe.  
 
MENSA 
Tutte le classi si recheranno a mensa alle ore 12.30. 
 
USCITA 
Alle ore 16.30 le insegnanti accompagneranno gli alunni e le alunne al cancello e li consegneranno ai genitori. 
Nei giorni di pioggia i genitori potranno raggiungere l’ingresso dell’edificio scolastico per prendere il proprio 
figlio o la propria figlia. 
 
ACCOGLIENZA 
Gli alunni e le alunne di classe quinta, il primo giorno di scuola, accoglieranno i bambini e le bambine di classe 
prima, nel salone, con la lettura di una poesia di benvenuto e con attività ludico – didattiche finalizzate alla 
conoscenza. In un secondo momento li  prenderanno per mano e li accompagneranno a visitare gli spazi 
dell’edificio scolastico. 
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SCUOLA PRIMARIA PASCOLI 
Tempo scuola a modulo: 

27 ore Classi prime, seconde, terze  
29 ore Classi quarte e quinte ai sensi dell’articolo 1, comma 329 e ss., legge 30 dicembre 2021, n.234 

possibilità di ore di progetto prolungamento 
 
INGRESSO 
Le insegnanti accoglieranno i bambini ai cancelli (INGRESSO 1 e INGRESSO 2) e li accompagneranno nelle 
rispettive classi secondo le seguenti modalità: 

 

INGRESSO 1 
Cancello lato Campanile 

INGRESSO 2 
Cancello Cortile 

CLASSI 
1A - 2A- 2B- 4A- 4B 

CLASSI 
3A- 3B- 5A- 5B 

 
PERIODO INIZIALE (ORARIO PROVVISORIO) 

 Da venerdì 15 a venerdì 22 settembre, poiché tutte le classi svolgeranno un orario antimeridiano, 
l’orario di sarà il seguente 8.30-12.30. 

 
La classe PRIMA il giorno 15 settembre entrerà alle ore 9.30 e manterrà l’orario antimeridiano fino al 29 
settembre. 
 

 Dal giorno 25 settembre (ORARIO DEFINITIVO)  
 
ENTRATA  
Tutti gli alunni delle classi entreranno alle ore 8,30 
 

INGRESSO 1 
Cancello lato Campanile 

INGRESSO 2 
Cancello Cortile 

CLASSI 
1A - 2A- 2B- 4A- 4B 

CLASSI 
3A- 3B- 5A- 5B 

 
USCITA 
 

 INGRESSO 1 
Cancello lato Campanile 

INGRESSO 2 
Cancello Cortile 

LUNEDI’ /MERCOLEDI’ ORE 12,30 
CLASSI 

1A - 2A- 2B 
 

ORE 14,30 
Alunni prolungato  
(prima e seconde) 

 
ORE 16,45 

4A-4B 

 
 

ORE 16,45 
CLASSI 

3A- 3B- 5A- 5B 

MARTEDI’ ORE 12,30 
4A -4B 

 
ORE 14,30 

5A - 5B 

 
 

ORE 12,30 
CLASSI 
3A - 3B  
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Alunni prolungato  
(terze/quarte) 

 
ORE 16,45 
1A- 2A - 2B 

GIOVEDI’ ORE 14,30 
4A - 4B 

Alunni prolungato  
(terze/quinte) 

 
ORE 16,45 
1A- 2A - 2B 

 
ORE 12,30 

CLASSI 
3A - 3B-5A -5B 

 
 

VENERDI’ ORE 12,30 
CLASSI 

1A - 2A- 2B- 4A- 4B 

ORE 12,30 
CLASSI 

3A-3B- 5A- 5B 

Nei giorni di pioggia i genitori potranno raggiungere gli ingressi dell’edificio scolastico per prendere il proprio 
figlio o la propria figlia. 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “BARSANTI” 
 
Il 15 settembre 2023 le classi prime entreranno alle 7.45, le classi seconde e terze alle 8.45. Tutte le 
classi usciranno alle 11.45. 
 

- Alle ore 7.45 gli alunni si troveranno davanti all’ingresso principale in Piazza Matteotti e verranno 
accompagnati dai docenti ai seguenti ingressi: 
● Classi 1^A -1^C: scala antincendio (lato Vigili Urbani) 
● Classi 1^B: ingresso principale (Piazza Matteotti) 

 
- Alle ore 8.45 entreranno le classi seconde e terze utilizzando i seguenti ingressi: 

● Classi 2^A - 3^A - 2^C - 3^C: scala antincendio (lato Vigili Urbani)  
● Classi 2^D - 3^D - 2^B - 3^B: ingresso principale (Piazza 

Matteotti) 
 
Per l’intera durata dell’anno scolastico gli alunni useranno gli ingressi sopra indicati per l’entrata e l’uscita.  
 
Dal 16 al 29 settembre gli studenti accederanno a scuola e usciranno secondo il seguente orario: 

- Inizio delle lezioni ore : 7.45 – fine delle lezioni: ore 11.45 

Dal 2 ottobre entrerà in vigore l’orario definitivo :  
- Inizio delle lezioni: ore 7.45 
- Termine delle lezioni: 13.45 

 
Tutti gli studenti in ritardo (che arriveranno dopo le 7.55) entreranno dall’ingresso principale accompagnati da 
un genitore. 
Nei primi giorni di scuola ad ogni alunno verrà assegnato un armadietto personale dove riporre il materiale 
scolastico, così come previsto dal Regolamento della DADA vigente. 
 
SERVIZIO SCUOLABUS 

- Il 15 settembre il servizio sarà attivo solo per l’andata per le classi prime. 
- Il 16 settembre il servizio sarà attivo solo per l’andata per tutte le classi. 
- Dal 18 al 29 settembre il servizio sarà attivo solo per l’andata per tutte le classi.  
- Dal 2 ottobre  il servizio sarà attivo sia per l’andata che per il ritorno per tutte le classi. 
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